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INTRODUGAO

O Balcdo 2020 integra o Sistema de Informacdo Portugal 2020 (S| Portugal 2020) e foi concebido e desenvolvido de
acordo com o definido no Acordo de Parceria, constituindo, na perspetiva do beneficidrio, o Unico ponto de acesso,
nomeadamente, para apresentacao de candidaturas, contratos e pedidos de pagamento, independentemente do
Programa Operacional (PO) ou do Fundo, sendo o interface de relacdo entre todos os PO e as entidades beneficiarias.

Com este Manual, a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 pretende disponibilizar informacdo que permita ao
beneficidrio, através do Mddulo Contratos disponivel no Balcdo, a insercdo e a monitorizacdo de Contratos relativos a
operacdes cofinanciadas pelo NORTE 2020.

Note-se que sobre a temadtica Contratos, a Autoridade de Gestdo do NORTE 2020 aprovou a Norma de Gestdo
2/NORTE2020/2015, disponivel no site do Programa, a qual tem por objetivo clarificar, junto dos beneficiarios do NORTE
2020, a aplicacdo das disposicdes legais em matéria de mercados publicos.
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ACESSO AO MODULO CONTRATOS

O Moddulo Contratos encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao aceder a pagina
inicial, tera que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessdo.

P92620

Bem-vindo{a) ao Balcao 2020

0 acesso ao Balcao 2020 & simples e facilt

P Favat winivn 23 Seus dmdos de sceyzc
Aititizarior
200000241

Senha e Aress

Encantrar Fazar
g ——- g
e [Saip-metaeyyd
P v
e g ——r

Figura 1 Pagina inicial do Balcdo 2020

Depois da sessdo iniciada, serd possivel aceder & Area Reservada.

PORTUGAL
!.' 2020 Urilizade 200000241 | Super-ulllizacor - 500000065

Inicio Entidade  Candidanisas  Conta Comente  Adménismagio "I‘
Contacte-nos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheta os Avisos Acompanhe os seus

@ submeta a sua projetos

candldatura

o Projeto Seguranga Mobile

Pt pistlen de Aceits i coma-coerene.
SEEURANCA NUNEE @ uslyuer
ahandane o seu ‘momentn, com oF
computadar lijada servias
P 3e1330 Mshsie
olaciaa0a0
Consulte a politica de
°fi
Ajuda

Mensagens = Q J

Figura 2 Pagina inicial da Area Reservada — Entidade



ﬂ r GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS
CONTRATOS DO BALCAO 2020

VERSAO 1.0

O menu Conta Corrente da acesso a uma pagina de pesquisa de todas as candidaturas disponiveis que remeterd para
0 ecrd dos Contratos.

PORTUGAL
"2020 Unlizadas 200000241 | Super-uliizador - 500000025 ARl e iinas Sessaol

Wicio  Entidade  Candidanias  Cona Corrente  Administragio M
Contacte-nos

Chdliga Concurss

Designag o da Operaglo Céifign Unlversal Estaito da Candidanr

@ LOLED v

nnr-hn
’G ﬂ' ﬂif
Aprovade Pestidus Pagamento Validados
Apoiv
Validado
uw por Pagar
TO0% Acessa

Lmnu @ num Custo
Chdigo Universal = Candidatur, Casta Total Total
o oooe

POSEUR-03-1408-FC-000002  Submenda oe  oo0E 0 0,00

Candidaturas Dispanivets:

POSEUR-  aa POSEUR-03-2215-FC-000005  Submetida 2.00€ 000€ ef0€ o00€ 000E 0,00€ a40€ 2.00€ GO0E CODE 0008 Acesia

3-2215-FC-0000CS  Submerida 0.00%  0DoE  g00% 9.00€ 000 000€  Q00€  000¢€ LOUE 0006 2.00¢

Figura 3 Ecra Candidaturas Disponiveis

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessario aceder a essa candidatura através do link
Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecrd onde ficam disponiveis um conjunto de op¢Bes. Para submeter um
contrato devera selecionar a opg¢do Contratos.

”ansu Utlizadar: [Super. Ltilizagor - 504 5
e 2020
Candidaturas Crandes Projetos Pré PI; Pedidos Pagamento

Cédigo Universal Designagio da Opersgiv Estade da Candidature

Escale wms apgdo ]

Avizo Programa Operacional

Escaina uma apgio

Canditaturas Dispoaiveis:

Lrmger | &Y

Cwsto Towl  Operacional

Designagia da Operagin

ns £ Defesa dn Margem Su

Em preenchimence. POSEUR B 39 & %
Teste an £ 4o cenro CENTRO-D2-0252-FECER-000001 11-02-2015  Aprovads 100 000,00 CENTAO R O &
.
Regéneracdn Urbana og Sines - Plano de Comunicagao 1l ALT20-04-0516-FEDER-DO0D0OT 19-05-2015  Aprovada 100 000,00 ALENTEIC 2020 B o &
TESTES ANA POSEUR-02-0209-FC-00000% 19-02-2015  Aceite pelas Entidades 1000000 € POSEUR - L N
Comratadd

Figura 4 Ecrd Pesquisa de Candidaturas
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Ao selecionar a opg¢do Contratos fica disponivel o ecrd que permite ao beneficidrio pesquisar os contratos registados

pela sua entidade no Balcdo 2020 ou submeter um Novo Contrato através da opgdo Novo Contrato.

2020

Candidaturas ‘Crandes Frojetos

Pesguisa de Contrato

Chdigo do Contrato
Data mico de aré

Fornecedor

Conratos Disponivels:

Utiiizz0or: 200000241 [Super-un izador - S0000002S] IS ETEERTIE]

Pré-OQualificagdo Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamernio

Drata conclusdo de ané

. Howe Contrata - Exportar Excel J. Limpat | Pesquisar

€Sb0Eabl-edie-4545-9303- teste (.
17e19613e892
CHT-000025 2172m5
CNT-000029 23/2016
2e8e61E2-beT6-ddbc-ave5- CHRDO!
090141332572

Deia = Dam = Walor Mipaiicacio  Valor Despesas  Walor
: Designagio Beneficdno ino  Condusio  (5/IVA) Eleghveis Despesa Faga

este 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 € co0s 0,00 26-1i—  Em T 92 & X
2015 2016 2015 preenchiments

POSEUR 500000085 01-10-  D1-12- 2E1840E a.o0e 0.00% 02-12~ Submendo =] o &

cos 2015 2015 2015

POSEUR SOODDDOSE Ol-10-  ©1-12- 122 400,00 € 0,008 O00€ 02-12-  Submetidn E @ &

o7 2018 2015 2m5

Teste BT 500000085 02-12-  02-12- 200 000,008 0,008 0O0E 04-12-  Em A o 8 %
2015 2015 2015 BrEEnChiments

Figura 5 Pesquisa Contratos
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FUNCIONALIDADES DO MODULO CONTRATOS

Pesquisar Contratos

"' PORTUGAL Inlizanor 00000241 [Superaxiizador - 500000055] IS ETEELEE]
d

2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Quakificagan Plano Extratégico Contratos Pedidos Pegamento

Pesquisa de Contrato

Citign o Contratn

DAt inicio de até Data conclusin de até

Famecedor

Data  » Data ¢ Vudor Adgadicacin Valor Despesay  Vislor Dats
Conclusio  (s/AA) Bleghreis Despesa Paga  Estado

tasts ced tests 50000008 19-11-  28-T1- 100 000,00 € 0,00 € o00€ 26-11- Em (i - S ]
2015 2015 2015 preenchimento
CNT-D0D02E 213015 POSELR 300000085 01-10-  01-12- 281540¢ gooc go0€ 02-12-  Submetida B o 8
oG 2015 205 213
CNT-DDD029 2372015 POSEUR 300000085 01-10- 071-12- 124 400,00 € Q.00€ 0,00€ 02-12- Submetido B o8
car 2015 2013 5
Zeac6FEE-be7h-40bC-noes- CNADOY Teste 801 500000085 02-12- 02-12- 200 G0G,00 € o0t 0.00€ 04-¥2- Em H T 8L %
090faf932972 2015 015 2015 preenchimento
CNT-0DD03C CONTRARRDD1 Tesie DT 500000083 02-12- 02-12- 20 a0 € 0.00€ 0,00€ Q2-12- Submetido B o .
s 2015 2615
CNT-00D03 1 s0 POSEUR 500000085 01-12-  01-12- 1 o0f,00€ QO0E G00€ (4-12- Submetida B o8
a7 w5 2020 2015
G registos listados de vm total de 55 2 3 n

*CATIgS TEMpOTaNGg 1o casn oe conmaros em preenchimento

Figura 6 Pesquisa Contratos

Este ecrd permite pesquisar os Contratos registados para a sua entidade no Balcdo 2020.

Esta pesquisa pode ser realizada através do Codigo do Contrato para Contratos ja submetidos, intervalo de Datas para
pesquisa da Data de Inicio do Contrato, intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato e ainda pelo NIF
do Fornecedor.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacdo, Exportar a lista de Contratos para
Excel e Pesquisar refrescando os resultados da pesquisa de acordo com os critérios introduzidos. E possivel
Consultar/Alterar dados do Contrato redirecionando para o ecrd de alteracgdo, Eliminar registos apos confirmacdo do
utilizador, visualizar o Histérico permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatério através do download
do resumo em formato PDF.

O Valor das Despesas Elegiveis é o montante elegivel validado das despesas associadas ao Contrato. O Valor Despesa
Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas associadas ao Contrato.



T ! GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS
CONTRATOS DO BALCAO 2020

PECGHAMA CPRACTRIAL MEECRL DOHORTE VERSAO 1.0

Na Tabela abaixo encontram-se descritos os Estado dos Contratos disponiveis no Balcdo, assim como, as permissdes
possiveis por parte da entidade:

Tabela 1 Regras Relativas aos Estados do Contrato

Estado Permissdes

Pode editar todo o formulario.

Apenas se podem eliminar Contratos no estado “Em Preenchimento”.

Pode editar "Autos de Medicdo” e ainda “Caraterizacdo” se Data de Adjudicacdo ainda ndo
estiver preenchida

Submetido A Caraterizagdo de contratos com Data de Adjudicacgdo inscrita ndo podera ser alterada pelo
beneficiario, de forma a garantir a consisténcia da informacao analisada. Qualquer alteragédo
posterior devera ser solicitada a Autoridade de Gestéo.

Pode editar “Documentos”, “Operag¢des/Componentes” e “Autos de Medi¢do” e ainda
“Caraterizacdo” a Data de Adjudicacdo ainda ndo estiver preenchida

Em preenchimento

Solicitacdo de Informacgdo

Rejeitado N&do pode editar o formuldrio

Pode editar “Autos de Medicdo” e ainda “Caraterizacdo” e “Documentos” se Data de
Adjudicacdo ainda ndo estiver preenchida

Pode editar “Documentos” e “Autos de Medi¢do” e “Caraterizagdo” se a Data de Adjudicac¢do
ainda ndo estiver preenchida.

Validado

Audiéncia Prévia

Inserir Contratos

O registo de um Contrato devera ser efetuado através dos seguintes passos:

Passo 1 — Caracterizagdo do Contrato

Passo 2 — Documentos

Passo 3 — Operagdes e Componentes

Passo 4 — Autos de Medigdo

Passo 5 — Resumo

Ao longo dos diversos ecras, todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo surgem
sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os campos visiveis e passa ao proximo passo,

se clicar no botdo Cancelar volta a lista de pesquisa de Contratos.

10
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Passo 1 — Caracterizagdo do Contrato

!' PORTUGAL Urilizador 123456789 [DESCT
< 2020

Candidaruras Grandes Projetos Pré—Qualkhcagio Contraros Pedidos Pagamentn Paang o « PEDU

[ [y | | I e | O | e

Caracterizacdo do Contrato

= Campo de preenchimento abrigardrio

Identificagao do Contrato @
Wiimern®

Tipa Contratn ¢
Escolha uma opgde ~]

Desigmacio®

Desonicio

Data Infcio Data Conclusio

Fornecedor

= Dheskgragio =

Mia existem farnecedores assonacos

Cibculn de Investiments =

Escalbu ume opgan ~]

Procedimento de Contratagio*
Excolhe ume cogae et
Valer Base (5/TVA}* Valar Adpadscagia (3/IVA)
. €
Bavicio de Progos e
- < Vatos Toral (€/VA) ~
Datas

Dara Aerizagio ETa Palcan (JOUSE) Data Publicagio (Base Cov)

Diata Adjudicag Dat: jonag Pata Visto Tribunal Contas

Informagae Complementar

et jormal

Observagies
Max. 450 Carecieres

B ) O

Figura 7 Inserir Contratos — Caracterizagdo

11



VERSAO 1.0

) ‘1 r , =y GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS
y N n SV CONTRATOS DO BALCAO 2020

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa a Caraterizacdo dos contratos no Balcdo 2020 e é composto pelos

seguintes campos:

Identificacdo do Contrato:
Numero do Contrato: Deve inserir o nimero do Contrato.
Tipo do Contrato: O Contrato pode ser do tipo:

Empreitada de Obras Publicas
Concessdo de Obras Publicas
Concessao de Servicos Publicos
Locacgdo ou aquisicdo de bens méveis
Aquisicdo de Servicos

Designagdo: Nome do procedimento de adjudicagdo. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.

Descrigcdo: Breve descri¢do do procedimento de adjudicagdo. Descrever a obra/servico a realizar. Este campo néo

pode ultrapassar os 4000 carateres.

Data de Inicio/Data de Conclusdo: Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsdo (no caso de estas ainda
nao terem ocorrido). As datas que deverdo constar serdo as reportadas a execucgao fisica do objeto da adjudicacdo

ou do contrato.

A Data de Inicio/Data de Conclusdo é obrigatéria se o Célculo de Investimento selecionado for “Valor
Adjudicacdo”. Estas datas terdo de ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacdo, se preenchida.

Fornecedor:

NIF e Desighagdo: Terd que ser indicado o NIF e a Designacdo do(s) Fornecedor(es). Para inserir os campos na
tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar.

Caso o NIF esteja inserido na base de dados preenche a designacdo automaticamente como podemos verificar

na figura 8.

Fornecedor

MIF* Destgnagio

123456788 festel23 . Associs | /

Designagiin

teseel 23 o

Figura 8 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF

12
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Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo estd no sistema, surgird uma mensagem a indicar que o NIF
nao existe no sistema e devera ser preenchida a designa¢do do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor

NIF* Designagdo *

O fornecedor com o NIF indicado ndo existe no sistema.

Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.

N&o existem fornecedores associados.

Figura 9 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF

Depois de inserida a designacdo do fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.

Fornecedor
MIF® Designacdo *
513605084 Aguas o Norte, 54 - Assiocins | /
i Designagas

S13IG060E4 Aguas do Norte, SA x

Figura 10 Inserir Contratos — Caraterizagdo: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto introduzido comece por “E”
para NIF de fornecedores estrangeiros.

Célculo do Investimento: Indicar a base de calculo para apuramento dos montantes que sdo inscritos para cada
um dos Contratos apresentados, de acordo com a tabela definida nomeadamente se se trata de:

Estimativa Orcamental
Orcamento/Fatura Pré-forma
Valor Base do Procedimento
Valor da Adjudicacao

Para contratos com a data de adjudicacdo preenchida deverad ser selecionada a opgdo “Valor da Adjudicacdo”.

Procedimento de Contratagdo: Indicar de entre as opg¢des qual o procedimento de contratacdo adotado ou a
adotar, tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicacdo. Os procedimentos podem ser do tipo:

Ajuste Direto Simplificado
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Concurso Publico
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Procedimento por Negociacdo

Didlogo concorrencial

Acordo-Quadro

Outros

Valor Base (s/IVA): Inscrever o valor base pelo qual foi lancado o procedimento ou no caso de se tratar de uma
Estimativa Orcamental ou Orcamento, indicar o valor estimado suportado por elementos que permitam verificar
a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicagdo (s/IVA): Obrigatério o preenchimento deste campo se o Calculo de Investimento selecionado
for “Valor Adjudicacdo”. No caso de existir um Contrato, deverd ser inscrito o valor pelo qual o bem/servico foi
adjudicado. No caso de ainda ndo existir um Contrato ou no caso do valor adjudicacdo ndo obrigar a sua
celebracdo, deverd ser inscrito o valor pelo qual foi adjudicado o bem/servico.

Revisdo Precgos: Inscrever o valor da Revisdo Pregos que se prevé para o Contrato, nos casos aplicaveis.
IVA: Deverd ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicagdo.

Valor Total (c/IVA): Valor Base ou Valor Adjudicacdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Pregos. Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagdo: Deverd indicar a data de abertura do Procedimento. Tera de ser igual ou anterior a Data de
Adjudicacdo se preenchida.

Data de Publicagdo JOUE/Data de Publicacdo (Base Gov)/ Ref. Jornal: Caso se aplique, deverd ser inscrita a
referéncia a publicacdo no JOUE assim como a respetiva data de publicacdo no JOUE do procedimento em
guestdo. O mesmo se aplica aos campos base gov. A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, terd de ser posterior
a Data de Autorizacdo. A Data Publicacdo (Base.Gov) quando obrigatéria, terd de ser posterior ou igual a Data de
Adjudicacdo.

Data de Adjudicagdo: Obrigatdrio se o Célculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicagdo”. Se ainda ndo
existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formalizacdo, devera ser indicada a data de adjudicacgdo (se ja existir).

Data Auto Consignagdo: Inserir a Data do Auto Consignacdo se o calculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudica¢do” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao de Obras Publicas. Se
preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.

Data Visto Tribunal de Contas: Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o calculo de Investimento selecionado
for “Valor Adjudicacdo” e o procedimento de contratacdo for sujeito a Visto do Tribunal de contas. Se preenchida,
tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.
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Documentos

*Campo de preenchimento obrigatdrio
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Adicianar Ficheirs
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Tipo Mome Data Unilizador

Nio existern documentos associados.

':’ Cancelar n Anterior | Seguinta

Figura 11 Inserir Contratos - Documentos

Ecrd que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcdo 2020.

Adicionar Documentos: Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na aplicacdo.
Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De seguida serd necessario selecionar o ficheiro
pretendido no browser e clicar Adicionar Ficheiro.

Para cada Contrato, devem ser apresentados os documentos de suporte que comprovem o cumprimento do respetivo
regime juridico que ja existirem a data da submissdo do Contrato.

Sempre que o documento indicado ndo exista e 0 mesmo seja indicado como Obrigatdrio, deverd ser apresentado um
documento (ficheiro word) com a justificacdo para a sua inexisténcia.

0O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Os ficheiros com tamanho superior a 10Mb poderao ser divididos através de um utilitario de compressao (por exemplo
0 7zip, mas existem muitos outros utilitarios disponiveis) conforme imagem abaixo. Este exemplo é para separar em
ficheiros com mdaximo de 2MB.
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Figura 12 Exemplo utilitario de compressdo

Nas tabelas que se seguem identificam-se, por ordem alfabética, os documentos a remeter por tipo de procedimento:

Tabela 2 Ajuste Direto (DL 18/08): Documentos a anexar

Ajuste Direto (DL 18/08)

Documento

Obrigatério

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observacdes
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo no Portal da Internet dedicado aos S Documento Contrato
contratos publicos dos contratos celebrados na sequéncia do Obrigatorio
procedimento por ajuste direto (nos casos aplicaveis
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Ajuste Direto (DL 18/08)

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes

Lista contratos adjudicados ao adjudicatério tendo em S Documento Contrato

consideragdo do disposto no n? 2 do artigo 1132 do CCP Obrigatério

Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato

plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatério

recursos humanos afetos a empreitada

Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documento comprovativo da apresentagdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 3 Concurso Publico (DL 18/08): Documentos a anexar

Concurso Publico (DL 18/08)

Obll?i‘;::;;n(t:/m Tipo de Documento Observagdes
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convite para o leildo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitacdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicagdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatdrio
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitérios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatorio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatorio
Relatoério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Concurso Publico (DL 18/08)

Ob?i:::grlieon(t;/N) Tipo de Documento Observagdes
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 4 Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08): Documentos a anexar

Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)

Ob?iZ::grliin("So/N) Tipo de Documento Observagdes
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informagdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatorio
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatério
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Andlise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato
Obrigatorio
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario

Obrigatério

Documento . .
Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 5 Procedimentos por Negocia¢do (DL 18/08): Documentos a anexar

Procedimentos por Negociagdo (DL 18/08)

Obrigatério

Obﬁ::::;'rlieon(tsolN) Tipo de Documento Observagdes
Ata da sessdo de negociagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Avaliagdo das propostas finais - 22 relatério preliminar S Documento Contrato
Obrigatério
Avaliagdo das propostas iniciais - 12 relatdrio preliminar S Documento Contrato
Obrigatério
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatério
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatério
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatorio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatorio de Analise das Propostas S Documento Contrato
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Procedimentos por Negociagdo (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatério final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentagdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 6 Didlogo Concorrencial (DL 18/08): Documentos a anexar

Didlogo Concorrencial (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Atas dos dialogos com os candidatos qualificados S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato
Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicacdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Decisdo sobre a admissdo e exclusdo das solugbes S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatdrio
Despacho ou decisdo de aprovacgdo de todas as propostas S Documento Contrato
contidas no relatério Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos candidatos S Documento Contrato
Obrigatorio
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo da conclusdo do didlogo aos candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
qualificados Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Notificagdo de adjudicacdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Candidatos S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Didlogo Concorrencial (DL

Documento

Obrigatério (S/N) Tipo de Documento Observagdes
Programa de Concurso S Documento Contrato
Obrigatério
Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato
plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatdrio
recursos humanos afetos a empreitada
Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato
Obrigatdrio
Relatdrio de qualificagdo dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio do didlogo S Documento Contrato
Obrigatério
Relatdrio final da admissdo e a exclusdo das solugbes S Documento Contrato
Obrigatério
Relatdrio final da fase de qualificagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia
Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Relatdrio preliminar da admissdo e a exclusdo das solu¢Bes S Documento Contrato
Obrigatdrio
Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Tabela 7 Acordo Quadro: Documentos a anexar

Acordo-Quadro

1 - Documentos relativos a procedimentos de adjudicacdo que selecionou as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver documentos dos

procedimentos de Adj

icagdo anteriores, conforme o aplicével).

2 - Ajuste Direto (DL 18/08)
Oblr)i(g);‘tjgrliin(t:/N) Tipo de Documento Observacdes
Ata da sessdo de negociagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Atas do juri S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Anuncios JOUE (Anuncio de concurso e anuncio de S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
adjudicagdo) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Cadernos de Encargos Completo/ Termos de Referéncia S Documento Contrato
Obrigatdrio
Caugdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Consignagao S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Convites as entidades consultadas S Documento Contrato
Obrigatorio
Despacho ou decisdo de adjudicagdo S Documento Contrato
Obrigatério
Despacho ou Decisdo de Autorizagdo para Abertura do S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Procedimento Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Esclarecimentos do juri e sua publicitagdo S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatorio apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
Evidéncia da publicagdo do JOUE um anuncio de Pré- S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Informacdo (nos casos aplicaveis) Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia
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Acordo-Quadro

1 - Documentos rel s a procedimentos de adjudicagdo que selec as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver documentos dos
nforme o aplicavel).

procedimentos de

2 - Ajuste Direto (D

Obﬁ::::;'rlieon(tsolN) Tipo de Documento Observagdes

Evidéncia da publicagdo no Portal da Internet dedicado aos S Documento Contrato

contratos publicos dos contratos celebrados na sequéncia do Obrigatério

procedimento por ajuste direto (nos casos aplicaveis

Fluxo do procedimento nas plataformas eletrénicas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao adjudicatario tendo em S Documento Contrato

consideragdo do disposto no n? 2 do artigo 1132 do CCP Obrigatdrio

Notificagdo de adjudicagdo a todos os concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Concorrentes S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente vencedor — lista de pregos unitarios, S Documento Contrato

plano de pagamentos, cronograma de realizagdo e mapa de Obrigatdrio

recursos humanos afetos a empreitada

Relatdrio de Analise das Propostas S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao contrato S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,
Obrigatdrio apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documento comprovativo da apresentacdo pelo adjudicatario S Documento Contrato Se ndo existir documento comprovativo,

dos documentos de habilitagdo do adjudicatario Obrigatério apresentar Justificagdo para a sua inexisténcia

Tabela 8 Outros: Documentos a anexar

Obﬁ:::;;n(t:/m Tipo de Documento Observacdes
Autorizacgdo da realizagdo de despesa por érgdo competente S Documento Contrato
Obrigatdrio
Outros documentos que enformam o processo de autorizagdo S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo,
de despesa apresentar Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos ja Adicionados: Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os campos visiveis
e passa ao préximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de pesquisa de Contratos, se clicar no botao Anterior
volta ao passo anterior.
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Passo 3 —Operagdes e Componentes

=@l Fechar joncia

” PORTUGAL Utilizzdor; 200000241 [Super-utilizador
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Extratégico Contratos Pedidos Pagaments

[ |Car.:|ctcr:zu;a'o ][ |I2c-cu|r|cn:c|5 ] . Operagdes ¢ Componentes ] [ |Autos Medigic ] [ |Rc5|:mc ]

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de Uina compunae fndicalts 00 CONTAID Par w3 dada c3noidatiera nde deve ser superior a0 valor aprovads dessa componane i candldanim

Associar Operacoes @

Fomecedores

Escolha uma opgao A

ar Candidatira

Operacoes associadas ao Contrato @

Valor imputade
(/IVE) {c/VE)

Valor elegivel ajustado Valor clegivel nin
montante decisie comparticipado

Fomeredor  Operacio  Componente  Benefcidnin F Vakor VA

Valor slegivel Walor ndo alegivel

Nao existem candidaturas associadas a este conkrata

g - |- | )

Figura 13 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes
Ecrd que permite associar fornecedores e componentes da operagdo a um Contrato.

Fornecedor: Deverad escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do Contrato. Este campo ira buscar
a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caracterizacdo. Neste ecra ndo é permitido adicionar nenhum fornecedor.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [5uperasfirsdor - 3000000
e 2020

Candifaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estrarégico Contratos Pedidos Pagarmenio

[ |c.a.rnuer!zs&.=o i [ |Dc:umemos ].meﬁ;ia e Componentes ][ !t\mus Medigdn }[ il?.es-.mm]

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de umn componente indicada no contrata para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovade dessa componente Aa candidatura

Associar Operacoes @

Fomecedores

Escolha uma opcao v I

| Escalta uma opgan |
F23456789 - west=133

Associar Candidatura

Figura 14 Inserir Contratos — Operag¢Bes e Componentes: Fornecedores
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Operagdo: Para adicionar a candidatura ao Contrato devera clicar no botdo Associar Candidaturas. Surgird um ecra
com as candidaturas disponiveis.

95520 R

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Oualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Candidatura

Candidatura Disponiveis

Figura 15 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Candidaturas Disponiveis

Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”, “Aceite pelas
Entidades/Contratada” e “Em Execucdo”. Sé podem ser associadas operacdes de um Unico Programa Operacional.

Componente: Depois de associada a operagao ficam disponiveis as componentes correspondentes a operagdo. Devera
ser selecionada a componente que pretende associar ao Contrato.

O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no contrato para uma dada
candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado de montante maximo elegivel dessa componente na candidatura.
A soma dos valores de montante maximo elegivel indicados para a componente A, operacdo X em varios Contratos é
verificada face ao valor aprovado na operac¢do para essa componente.
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” PORTUGAL Utifizedon 200000241 [Super.utilisador - S00000065)
< 2020

Candidaturas Crandes Projetes Pré-Cualificagio Plano Estratbgico Contrans Pedidos Papaments

[ Ecauac:wiz:.c_sc-" E.’!ﬁr.unu-:\:n:].ﬂ»r!agﬂv.secnm;u-tmllt.\” EA-.(:-;-'«:-,%:-" En:.—--n.c]

Operacgdes e Componentes

Avisa: O valor 2= urma companente indicada nn contratn par una dada eandidatirs ndo deve ser superior ao valcr aprovado dessa companenie na candidatura

Associar Operaches @

Farmnecedores.

Escolha uma apgia "

POSTUR-$3-2215-FC-000008 - 500

Operacdes associadas ao Contrato @

Valor mmputsda Vabor imputado

Fomecedor Operagio  Componemte  Beneficidrio Valor VA Valor elegheed ajustado

Valor eleghved

(s/INAY T TVAY montanie decisio

ED existEm Candidaiuras associadas @ este CoNUate

B - B 8|

Figura 16 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Associar Componente

“' ERTUOG\ALZO Uriizados. 200000241 [Fuper-uilizagar - 3000000857

Canmidaturas Grandes Projenos Fré-Cualificagio Plana Estratéghon Contrats Pedidns Pagamento

Filtrar Componente

Componente Disponlveis

Figura 17 Inserir Contratos — Operagdes e Componentes: Componentes Disponiveis

Beneficiario (Principal ou Parceiro): Para este Contrato especifico deve escolher o beneficidrio ou beneficidrios no caso
de uma parceria. Ndo é possivel adicionar beneficidrios que ndo estejam associados a operacao.
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!-'?ORTUML Jriizator Z000BNZ4T [Snn -l mdar - SOODOITES]
< 2020

Canditaturas Grandes Projetas Pré—Qualificagio Pano Estratégico Contratos Pedidos Pagamentn

I e i s )

Operacoes e Componentes

Avis0: O valor de uma compenente inditada no CONTEL0 Para wma dada @nd|daturd ndo Jeve Sef SUpenod &0 valor aprovado dessa Componente na candidatura

Associar Operacdes @

Fornecedones

Escolha um bengficlario

00000083 r

Valor imputado (s/IVA) * Walar VA~ Valor imputado (c/IVA)
€ 0,00 €
Valor ehegivel * Valor elegivel ajustadn montante decisio Valor elegivel nilo comparncipado Valar niio elegivel
€ € € €

[ | fasatier

Figura 18 Inserir Contratos — Operag¢des e Componentes: Beneficiario

Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA): Valor do Contrato que respeita a sua contribuicdo para a
realizacdo da operacdo (valor total do Contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada

componente.

O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA)
e do Valor IVA,

No campo Valor IVA devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor adjudicacdo.

Valor Elegivel: Do valor total do Contrato com IVA imputado a operacdo e a componente, deverd ser indicado o
montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante Decisdo: O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo € igual ao Valor Elegivel
guando a operacdo ndo é geradora de receitas. Quando a operacdo é geradora de receitas o Valor Elegivel Ajustado ao
Montante de Decisdo é igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo Défice de Financiamento. Este campo é de célculo
automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo de todas as componentes associadas ndo deve ultrapassar
o Valor Total (c/IVA) do Contrato.

Valor Elegivel Ndo Comparticipado / Valor N&do Elegivel: O Valor Elegivel Ndo Comparticipado é a parcela da despesa
elegivel que ndo é financiada pelo financiamento comunitario. O Valor Ndo Elegivel é a despesa identificada e ndo
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associada a concretizacdo da operacdo por motivos de ndo elegibilidade. Estes campos sdo preenchidos pelas
Autoridades de Gest3o.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a opera¢do ao Contrato através do botdo Associar.

"' PORTUGAL Usilizedor; 200006241 [Super-uilizador - 300000085]
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Cualificagio Plano Estratégico Contratas Pedidas Pagamenta

l E-:m:..-umzu” IfJ'_\.'ull'rnrm].l’.lnerl(inlellnmpuﬂhzll! !:u:m\‘.e:'.li:.” |?.-m-.n]

Operacoes e Componentes

Avina: 0 valor de uina componente inditads 0o contratn pars uma dade cendicdatura nio deve ser supsriar so velor aprovado desss companents s candidaturs

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolna vz opgin v

Associar Candidatura

Operagdes associadas ao Contrato @

Valor impuiade  Valor  Valor impstado Valkor Valor ebegheel ajustade Valor elegivel ndo

Ay WA oAy cleghvel mont@anr deeisio romparmiopaso

123456759 POSEUR-D3-2215-FC- 1 - Despesas com e oa00s | POD,ODE 1 00000 € 995,22 € ®
[INTHES Pessoal
Toual: 1000.00€ 0.00€ 1000.00€ 1 000.00€ 995,22 € 0.00€ 000 €

Figura 19 Inserir Contratos — Operagdes e Componentes: Associar Operagdes

A associacdo a fornecedores/operacBes/componente/beneficiario sé pode ser removida do Contrato caso ndo exista
despesa associada em pedidos de pagamento.
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Passo 4 - Autos de Medicdo

[ Jeeractenzasac | [ Joocamenes [ [onersie = CL“Q:nel'.:es‘.Mu:Mlﬁo” |

Autos de Med |§é.0 =Campo e preenchimentn obrigatorio

Importar Autos de Medicio @

ahate gt oo de satos e medici

_Esvober fehairg | Menhism Ticheire selecionago

Adicionar Auto de Medigio @

N Amo Data Descrigin

ciar
Autos de Medicao ja adicionados @ |

N* Auto Data Descrigan Data Criagan

| 2201002035 x

1o 1310315 an 03/10/3015 x

3 091072015 x

1 0802015 x

4 102018 x

5 09, NJD TRELE TESTR SE1071075 x

6 16/10:2015 teste 05/10:2035 x

T 18/101E015 x

& 071072015 TESTE 4 087072015 x

¢ oeiloidals x

Adicionar Artigo
Valores Contratush rados

Unidades  Ouwantidade Casto unitinio Costo totel  Valor VA Custo totel of VA Ouantidade  Custo umititio  Costo total  Valor WA Custo total of WA

Valoies Comransafizadus

1 2 123456780 £l B 1.00 2n0E 300€ 4.00€ 500€ 6,00 700€ F0ne 200€ 000 x

¢4 ;2 129456780 3 3 2] G00€ GOCE G00€ Go0E 600 5.00€ 600 5.00€ GO0E x

Figura 20 Inserir Contratos — Autos de Medigdo

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa aos Autos de Medicdo de uma obra. Serd o documento em que se indica
a quantidade de obra realizada e seu valor, em determinada altura.

E obrigatdrio inserir Autos de Medicdo nos Contratos do tipo “Empreitada de Obras Publicas” e “Concess3o de Obras
Publicas”.
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Utilizadior: 200000241 [Super-utilizador - S000C00SE] Fachar janala

Contratos Pedidas Pagamento

“Campa de presnchiments chrigatdrio

Impartar Autos de Medigao @

mportar Autas Medigio

Figura 21 Inserir Contratos — Autos de Medig&o: Importar/Exportar Autos de Medigdo

Existem duas formas possiveis de carregar os Autos de Medic3o: (i) através do template para importacdo de Autos de

Medicdo ou (ii) através do registo no ecra de cada um dos artigos que constituem um Auto de Medicdo.

Se for feita importacdo de informacdo de Autos a partir do template EXCEL, devem ser aplicadas as seguintes regras:

— Deve preencher todas as linhas da coluna do NUmero auto medicdo, Data auto medicdo, Descricdo e NIF.

— Acoluna do NIF ndo pode ter pontos, nem virgulas nem espacos.

— Os valores tém que ter estar arredondados a duas casas decimais — estdo visiveis duas casas decimais mas na

realidade existem duas casas decimais.

— Ter em atencdo que apesar de ter dois campos de Descricdo: o primeiro corresponde a descricdo do Auto de

Medicdo e portanto deve ser igual em todas as linhas; o segundo corresponde a descricdo dos Artigos do Auto

de Medicdo.

— Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a férmula matematica Arred.

29



CONTRATOS DO BALCAO 2020
VERSAO 1.0

GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS

000 000 000 (R T I'sEREIe  TTTLEDY  007SRTEL 0975 66 0z U opnasieIspopaLEd
0 BIUBINP SOYUISOIER 2P YyI3 EP oEdusinuep @ ogiesadg
000 000 000 000 0 000 000 000 000 0 su SOYUISOlEN 3P YYI3 EP OEIUBINUEN B 0BTEIEdD. TT'T
000 000 000 £5'508°€ [i] 682507 95822 £6'608°€ SE'E08°€ 1 su OpEIN. o =TT
#p saw|y @ 02yesSol0p wnge ap eSaua @ ogdeziuelig
000 000 000 000 0 00°0 00’0 000 000 0 EH olyziEolod 01siFay B suAsew OT'T
000 000 00’0 06'THY'S 0 Tr'89LS 15928 06'THr'S 06THr S T su 3P 3 S0IBLIOING S0P SEWEIE0IA S0 WO SOINBULIGIU
53U0dNs @ EPINJISUI EJGQ EP SIEUY SE|33 3P DIUAWIIRUI0Y TET
000 000 000 000 0 00°0 000 000 000 [} su sleusesl 6T
000 000 od'o 387 0 LS S9°TE al'es [ 1 su o3y opogisapapewalsls  THT
000 000 od'o (] 0 000 (] 000 000 0 su oxyoposisy BT
000 000 000 989 0 RS S97E 3% 182 T su |E1205 3DEPIIQESUDGSaY EpORISAD P EWAES LT
000 000 000 000 0 000 000 000 000 1] su 121305 3pepi|iqesuodsay epogisag [T
000 000 od'o [ 14 0 €882 ££9T i o'z 1 su sz ogiedwey  E'9T
£V'EET £E'9T (1414 114 T EV'ERT £E9T i o' T su epneg= siuminiagapousld 7’91 apneg s elueingag 2p ouelg
THERT £E0T 0124 S602LT T0 TTRET 97'e9T 560747 G607LT T su 3peEs 3 BlUeInEas EpORIsAD AP EWRAES 19T 3pNeg 3 EIUEINGag EP 0E1530 3 BWIAISIS
000 000 (] (1] 0 00'0 (1] 000 000 0 su sppeg= siumnisseposis=y 9T
000 000 od'o 6170S 0 LS S9°TE 61'S LS T §U  ogiyowsgeoginisuoyspronpiseyspogisenspousd  EST
000 000 000 989 0 RS S97E 3% 182 T su IEUBIqUY 023530 3p |ENUEW 25T
000 000 000 560742 0 TTHR8T 9z'eat 560242 SE0ZLT 1 su |wsquy o21sag ap BwAsls TS
000 000 od'o (] 0 00'0 (] 000 000 0 U |Buzlquy egsen ST
000 000 oo 617PS 0 VLS S9TE 61's 8 T su SpEpIEN] EP OEISAD P [ENUEN LTI
000 000 000 S602LT 0 TTRET 97'e9T 560747 G607LT T sU 3pEI|END EPORISAD AP BWAIES  T'F'T
000 000 (] (1] 0 00'0 (1] 000 000 0 U spepiEnpEpogsisay Pl
T 9z'e9T SEOELT S602LT 1 TTVEET 9z'eat S607LT S60ELT 1 su SoLpERIsOpOIRIOGRE SOHIDIE[AI S0P OFIRIOGE(E OpUIN UL
opunpu; ‘03331088 3 03S9|0sS Jewswajdwos opmsy LV 03331038 3 03B0/028 teuawaldwor opnisy
2788 92891 S602LT 56027 T 127887 92'E9T 56020 5602LT 1 Fu OpELU3EEI0SE BARIPE
OPEIIURIR42U035 '|JAENIPS DJIBYIN WS OPIIBUI) oJI3YIY WE OPIIEWIDY ‘|Euly 3 (Jeuawa|dwod)
‘leuy @ [tewswa)dwod) emyul ‘goz/T jevss = ogdewedwy T ET |E21u1 ‘00Z/T 212952 & ogdejueidw) Bp ouauEy
2p ouawEl op oayeifodol cluswejuesd| op osinaag op oayesSodo} owawelueas] op oEindaxgy
000 000 000 000 0 000 000 000 000 0 sU SBIE|ENYSOUIEQRIL  E'T
4592491 19676 98'928°5T TLES9TE S0 £6755EE 726681 LS9 TE TLESOTE 1 su SEQIEIUNUOEL DRELONGE ‘0IEWOINY 2 ORIEIBLNAEL|
‘0EIEBWNIIEY| *SEINIIZ(T 0B IE|EISU| - 0EINIRT 3p 030304 L ‘5E313213 oedelElsu| - ogInaaxg ap o1Rlold
000 000 000 wHALL 0 PSS 99°0.9T 26 RLT SEFR LT 1 v OEIMUOPOSAA I ORI
‘se9 'smaofs3 = sendy ap sapie|eisu ap ogdnimg apoalay
pEUESST TR ST HT 98978y 50 1978TTE 19687 9896737 98'967 2% T U 1 Gaugasw
o3juErsw oluswedinbs 3 05530014 - 0Eindeng =p o138foly ojwswedinba 2 ossa0014 - oEdnaEg =p onslolg
rOI9TE  80BSET 07159 TE 08770859 50 1607069 LTRT6E 08'70£°59 0870859 T su . 1 . FEInnE3
sein3Inis3 @ sagiepuny 'sagiuzauag - oednaaxg ap o33alolg 2szgiepuny “sagiuzuo] - ogdnaaxg 2p o3aafong
000 000 00’0 000 0 000 00'0 000 000 0 §U  uyi3epogiepysusgacgiedwy spoginegaponaloy T
9c eI ST £TL0V 02 Tior T 95TENTT W £TU0r0Z ST°0502 T U ssegoisloid O OESAY BROEINIA  TTT =589 01a/014 02 0EsIARY 3p OZINIAN
000 000 (] (1] 0 00'0 (1] 000 000 0 U sssgonslogopogsa 1T |
000 000 000 000 0 00'0 000 000 000 ] 5 somsmgsoluswpswey T BBLOSHECT sp ouqmane = sjusisjel T gu ogdipep sp oy STOZ-T-ST T
oghpw oglipaw
VAI[212101  WAIJOIEA  YAI/SIEW0LOISN) OUEWUNOISN) APEPUUEND  WAI/IIRIOL  YAIIOIBA  WAI/S |E101OISTD  OUSNUN OISW) 3pepiueny sapepiun ogdsag O3y N I opdsag oo
oiwny

s

Pidel. 1IN

PiAL HLLS

WERLASES (T s

NORTE2020

peE speIEEAs e

30

dao

to incorreto do template de Importag

imen

Exemplo de preenchi

Figura 22 Autos de Medicdo



CONTRATOS DO BALCAO 2020
VERSAO 1.0

GUIAO DE APOIO AO MODULO DOS

000003
000070
00000

000000

000000

000000
000000

oonon
000000

00000
000070
000070
moonm
oonono
00000
008ZH°202
0L0ZH00E
0000070
000000
00000
000070
000070
moonm
oonono
00000
O0L0Z°PEEZ

OOLOZPERT

oonono
02993090

00000
{u=etst s =il
OOpEPTLEtE
000070

(20300 - —um__.mmﬁmmﬁ

0000070
0000070

000003
000070
00000

000000

000000

000000
000000

oonon
000000

00000
000070
000070
moonm
oonono
00000

000000
000000
00000
000070
000070
moonm
oonono
00000
o0LsZERl

OOL5TEAL

oonono
DT EbE

00000
2506 0L
mrENESEL

000000
OBLEFFECE
000070
0000070

000000
00000'D
00000'0

0o0o0a

00000'0
00000'a
0o0o0a
nocoa'n
ooooa'o
00000'0
00000'D
00000'D
nocoa'n
ooooa'o
000000
0000L'ZLE
[au= =u ks
000000
00000'0
00000'0
00000'D
00000'D
nocoa'n
ooooa'o
[in i}
IO0SE'0ELE

000550242

ooooa'o
[IE===her= =8
00000'0
[alaluscpey Al
OOC0R L5828
00000'0
O00EL L 0R0Z
00000'D
00000'D

000+ 598
000070
DIDETELPS

DO0ZZVLLEE

00009 ERIEE

000000
OODEETE00E

oonon
00006 LS

000000
0B #5
00007
O0EL 775
oonono
0000242
00001242
OO05602LE
000070
OO0EL #45
000EL +45
000560ELE
00007
O0EL 775
OO0SETELT
00000
OJ05602L2

00056DELE

oonono
0000 59

00088 FRELE
00099520
mnngz0Esa

000D
00EE Lok0Z
000070
0000070

000000
00000'D
00000'0

0o0o0a

00000'0
00000'a
0o0o0a
nocoa'n
ooooa'o
00000'0
00000'D
00000'D
nocoa'n
ooooa'o
[in i}
00000
00000
000000
00000'0
00000'0
00000'D
00000'D
nocoa'n
ooooa'o
[in i}
00000

00000

ooooa'o
i n =i}
00000'0
00005'a
nocos'n
00000'0
00000
00000'D
00000'D

VAL IS AIISIEA AL [F493 SISNILEINR CISRIPERAUERE VAL S [FI0L YA IEA AL

o~
1
e
g
O
” 4

SOPEZIESY SI0[EA

o

OFEPDLAPE  OPSO0E'SEL  ODDFESSZE 0004L' 52T 00000k e oy 13 =peburinbes op orfeeus
000000 00000'0 0000 00000'0 0000070 ™ sossen
(930976530 09SVEI0EE  ODDALTEDSS  DODSZGLPS  00000'TH W sofiirauy
ap ouEpED op O S FE A §E Smued sou opespoy
00D OpIOE AP ‘SONLIS0IEL A0 MY 13 BAOU ED SNDUELIY
OPESRISSE OTELZ'084  ODDZZVLLEZ 000ZE1ALEE 00200k U soliEung
5P SUBpED 32 £0E 8 200 @ $1T sowad S50 cprapu o
W5 SpIDIR 3P FOYUSCIRL 9 Ll T SAE B SEUR
S O00ZL LGP ODDOO'ESET8.  O000S'ZHISE 0000002 ™ oefnisucs 30 opaiad
O 3R ND SOYUISCIELA 3D ho' | JED CEIUANUE ) & DEDEISAD
o000 000000 a0oo0a 000000 00000 oM SOLUSDIEL] 9P HY 13 PR OESUSNUEL] 4 DESe1sdD
O9S00°AC0P  OOESS'0ZZ ODDEETSDRC OO0EE'E08E 00200k o SOWEQED S00
op soup ¢ cogeifor) whqre sp Theus o orbeousiig
oooan'o noooo'n anoonm noooo'n moonm (el D500 Cysi0E & SualEw|y
CORLHE9LE  D0PLS'SE O000ELPhs O000E LIRS Coono'L e 2p B seyEWRIne 5op seweifoud 20 1Wa3 SO LG
saodhs 3 BpRGELES G190 TP SRUIY SE191 9P CULRLISHLIS
000000 000000 0000 000000 00000 ™ ECTEECET
ORPEELS  OFESIEE Q00EE #45 D00EL #5 00000k Ll SIS O ORI Sp BUNSS
000000 000000 a0oo0a 000000 0000070 ™ s Op opizen)
OPLPEELS  OLSAZE ON0EL"#P5 ON0EL tF5 ooono'. M [ER05 BpEpIQesIOdsad] 6D O2EAE AP ELXSS
[Euwaliju} 00ooo'o onoooo 00ooo'o 0ao00m et E1D05 APELIIESU0Ts S B 82
OO92p'007 00928791 0000242 0000w 2L CoonoL M E0IU95L CEEIRWOT
O0SER'EEE  O09ZE791 0ooKzLE onoaLzLE [Eulriyh WY aones & efuenbas 2pousd
OOZHEOZ  O0LSZ'COL  ODDSEDZLZ O00SE'0ZLE 00200k WY ApNEG & EAuRINGSS Bp Og A0 AP FLARES
000000 000000 0000 000000 00000 Y spneg 4 efurnbag op cgisag
ORFEALS  OFHSEEE Q00EE #45 0006L F5 00000k sH cgliowsigs o&:ﬁcﬂuuvno.iE #F 53 #T S SUF|]
Oh# —_— ——— — —
n_uH_nm.,_.o | _ S s) _ 0 GEIUN] €57 AIg0% SN M
oerd] | . |
ooeoz | 95'TEQTZ = BINULIG) BR OPRYNSIY =
oo 2l
o040z ‘owipid SIEW DIIFUI 0JBWNU 0 e1ed EpLCPELE |
©uz Jjrwizep enBin ep epienbse € esed wepuopaise sonzeBau saswnu &
o040 50 'DIUIWEPUCPIUE OU 12390 el2s3p anb sowsieb|e ap capwnu o 2 sopbipTwny o
*OPEIIAAEI SOWSHEH|E 3P DIIWNY WD EI2d 10]EA WN BRUOR2LY .M
[Ewas! 95'TE9TE - n
O92E e
= T sopfip wny =
=5 . 3l
BIGETEOTZ = SO wnN Z
w= k|
azddy | gy
on=s) — = —

_ﬂﬂ - ogbuny ap souswnbay 4
00000k — — A
DSLSSIEAIE 08L2F b2k ODDEFLObOZ 000 A0E0T 00J00°E e paeg aieloig or agsneg 2p otineng
000000 00000'0 0000 00000'0 0000070 Ll aseg moskig op orsneg
000000 000000 0000 000000 000007 e oSN 2oL LITeL

15 [2303 CIFNHUE N o3=nzIpE rapeprup oeSuoson
SODELY|ENIEINU0T SII0(EA
1 A ) I H a 4

ke
zh

£
x4

Fx4}
rz
4l
Vi
i
3

obany .N

«BELISPETL

dIN

Apneg A ESuEINiaS & curld
apreg aESuRInEas B DEYaR 3p FLIAEG

SOICYE|#1 S0P DEJEIO0E @ CPURnEu

‘oopegyef o JooE muswepiuce cprisg
cpriusanat fanrps

ORSAN WS opRaliey fEuy & |Eusuadines]
ERM 0074 BEDSE B ORISR AP CUBUE)
Op CoYEIDN0) DWSWEUEA Op OESNDEHT]

‘or ey @ orinuewnsy)
sranoys orfeeny - oriroms op ciclaig

COUEIEL OpsLEdinDes

4 omsescig oefroasy ap  cjeeloig
SInnas 8 segtpLng
“sanfusng ogSnasy  sp casleny

azg cyeloug o8 e smen op orfnoang

op apunD ® swssen | g oxbpapy ep ony SLOZ-0L-BT L
cedipaw edipou

orSussag oine  oneo
= ewny
i 3 W

EEE

Figura 23 Autos de Medi¢do: Exemplo de preenchimento correto do template de Importacdo
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Figura 24 Autos de Medigdo: Exemplo de Preenchimento correto do template de Importagdo
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Adicionar Auto de Medigdo: Caso pretenda inserir os dados através do ecrd devera comecar por Adicionar Autos de
Medicdo. Devera preencher os campos N2 Auto, Data e Descri¢cdo (do Auto de Medicdo) e posteriormente adiciona-lo
através do botdo Associar.

Adicionar Auto de Medicdo @
N* Aaro Dara Descrigio

Autos de Medicédo ja adicionados @
N® Auto Data Descrigio Data Criagio
1 09-12-2015 TESTE 09/12/2015 x

Figura 25 Inserir Contratos — Autos de Medigdo: Adicionar Auto de Medicdo

Adicionar Artigo:

Adicionar Artigo @

Valores Comranalizados Valores Realizados

Ol Cusio wnithric  Custo total s/ WA Valor WA Total of VA Custo wnitirio Cusio total s/ WA Valor WA Total of WA

Escoli ¥ Escolhaun ¥

Associar

Valores Contratualizados Valores Realizados
Ond Custo unitirio Custo total s/ WA Valor WA Total o/ IVA Custo wnitiric Custo total s/ WA Valor VA Total of VA
1 123456789 Teste m 10,00 100,00 € 1000,00€ 0,00€ 1000.00€ 10,00 100,00 € 1000.00€ 0.00€ 100000 X
x o |

Figura 26 Inserir Contratos — Autos de Medicdo: Adicionar Artigo

Para adicionar o(s) artigo(s) do auto deve escolher o N2 Auto dentro das opcGes assinaladas, adicionar o N2 Artigo e
o Fornecedor.

Posteriormente, deve preencher os Valores Contratualizados e Valores Realizados com informacdo relativa a unidade
de medida utilizada, as quantidades, ao Custo Unitario, Custo Total sem IVA, Valor IVA e Custo Total com IVA. O
campo Custo total com IVA é de preenchimento automatico.

Depois de preenchida a informacdo deverd, através do botdo Associar, adicionar os Artigos.

Para finalizar devera clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa ao proximo passo.
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Passo 5 - Resumo

Figura 27 Inserir Contratos — Resumo
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Este ecrd permite visualizar toda a informacao adicionada para o Contrato. Apresenta um quadro resumo de todas as

informacdes submetidas nos diversos campos de preenchimento para validacdo se tudo se encontra conforme

pretendido. E possivel voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter o

Contrato finalizando o processo.

¥92020

daturas

Grandes Projetos.

.r.nnrxr-nan;a‘m de submissio de i'.nm]

© conwazg fol submenido com sucesso, tom o cddign CNT-000034

Figura 28 Confirmagdo de submissdo de Contrato

Pré-Oualificagio

Mano Estratégico

Cantratos

Uniizador: 200000241 [Super-utlizador - 5

sl Fochar Janela

Fedidos Fagamento

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissdo, os dados do Contrato podem ser consultados a

qualguer momento no Menu Conta-Corrente.

Contratos Disponiveis

Cédigo do Contrato

=+ Designagio Benefidirio

Novo Contrato

| |

Expartar Excel

+ Valor Adjudicagio  Valor Despesas

Valor

e9b06abf-edce-4545-93b3-

172196132892

CNT-000028

CNT-000029

2eaeb182-be76-4dbc-ace5-

090faf932972

CNT-000030

CNT-000031

CNT-000034

CNT-000032

CNT-000033

teste cc2

21/2015

23/2015

CNRDOT

CONTRARRDO1

50

30

CNT-

09122015

CNT-
092122015

teste

POSEUR

Co6

POSEUR
co7

Teste RD1

Teste RD1

POSEUR
co7

POSEUR
cog

Teste RD1

Teste

500000085

500000085

500000083

500000085

500000085

500000085

500000085

500000083

500000085

Condusdo (s/IVA)

28-11- 100 000,00 €
2016

01-12- 2818,40¢€
2015

01-12- 124 400,00 €
2015

02-12- 200 000,00 €
2015

0z2-12- 20 000,00 €
2015

01-12- 1 000,00 €
2020

01-05- 1 000,00 €
2016

23-04- 2 000,00€
20186

31-12- 500,00 €
2015

0,00€

0,00€

0,00¢

0,00¢

0,00€

0,00€

0,00€

0,00¢

0,00€

Despesa Paga

0,00€ 26-11-  Em I 9 & %
2015 preenchimento

0,00€ 02-12-  Submetido AR 9 %
2015

0,00€ 02-12-  Submetido B 9 &
2015

0,00€ 04-12- Em D & X
2015 preenchimento

0,00€ 02-12-  Submetide B 9 &
2015

0,00€ 04-12-  Submetido B 9 %
2015

0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
2015

0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
2015

0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
2015

Figura 29 Pesquisa de Contratos no Menu Conta Corrente
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VERSAO 1.0

E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que apresentard novamente
um Resumo do Contrato submetido.

Resumo do Contrato

Caracterizacho do Cantrato
Idansrizage da Canwram

g e it

s Craads o G Grtmdn
% Fe—. CanE T

Infarmasdo Comphensnar
e
g

Documenios

ez Lo Corgntie B i it i ol &

Autos de Medigio

Arngos de Autos de Medigao

Figura 30 Resumo do Contrato

De notar que, apds submissdo, podem ser efetuadas alteracGes relativas ao Contrato submetido nas condi¢des definidas
na tabela “Regras relativas aos estados Contrato”. Para efetuar alteracGes deve entrar na conta-corrente do Contrato
na lista de Contratos disponiveis e entrar no detalhe do Contrato. Af surgird o ecra do Resumo do Contrato, deve clicar
no separador que pretende fazer as alteragdes.

36



